省直各部门地方统计调查项目审批工作注意事项

根据福建省统计局关于印发《福建省地方统计调查项目管理暂行办法》的通知（闽统〔2010〕33号）规定，为保证省直部门地方统计调查项目审批工作顺利进行，提高审批工作效率，对省直部门申请地方统计调查项目工作中应注意的一些情况及具体要求说明如下：

一、审批范围
（一）省直部门单独，或与其他部门共同制定的普查项目、常规统计调查项目、专项统计调查项目、试点项目。

（二）省直部门对本部门的国家统计调查制度、方案（包括常规、专项、普查等各种形式）的指标、表式、内容、调查范围、调查频率等调整后的统计调查项目。
不包括非强制性地方统计调查项目。如随机抽取调查对象开展的、调查对象自愿参加的电话调查、访问等。
二、申请材料
省级地方统计调查项目立项申请，应提交下列材料：

（一）申请文件

1.申请审批地方统计调查项目，申请文件应按照平行公文要求，必须是有文号的正式申请文件，标题为“关于申请审批XXX统计调查制度（方案）的函”，不能用“报告”、“请示”等形式的文件；不得在标题中直接写要审批的指标、调查频率等具体内容。

2.省直部门与其他部门联合开展的统计调查，应以联合发文形式提出申请，用为主方的文号。

3.申请文件标题、附件、申请书及送审的制度（方案）名称必须一致，要求填写规范化全称。

（二）统计调查项目申请书

1.统计调查项目申请书分《新制定统计调查项目申请书》和《修订统计调查项目申请书》两种，可在网上下载。

新建的普查项目、常规统计调查项目、专项统计调查项目和试点项目填写《新制定统计调查项目申请书》。

对国家统计调查项目，以及本部门常规统计制度进行调整后形成的统计调查项目，填写《修订统计调查项目申请书》。

2.申请书填报注意事项

(1)封面部分，项目（制度）名称：应与申请文件标题及附件、制度（方案）名称一致，填写规范化全称；申请单位：应填写规范的单位名称，不得填写处室名称。

(2)第一部分“项目基本情况”或“修订基本情况”：要求内容填写齐全、规范，不能空项。

(3)第二部分“统计调查项目可行性研究报告”或“统计调查项目修订可行性研究报告”：要求按照所列内容要求填写。其中“修订统计调查项目申请书”中，调整国家制度申请书内容要对照国家统计制度内容逐项填写，不要对照本省制度填写，并在申报表中注明上年度已审批过的内容。上年度已审批通过的本省常规统计制度，填写本年度调整内容。

(4)一个调查项目填写一份申请书即可，不要按具体表填写。

（三）统计报表制度

1.申请审批统计调查项目必须上报完整的调查制度（方案）。内容包括：项目名称、制度说明或调查方案、报表目录、调查表式、指标解释和统计填报目录等。制度设计要求格式规范，内容完整。

对国家统计制度（方案）进行调整，必须在制度说明中列明详细调整内容。

2.对国家统计制度（方案）进行调整，不能与国家统计制度（方案）相矛盾，不能变更国家统计制度（方案）中指标的名称。增加的报表，不能使用国家统计制度（方案）中已有的表号。

3.制度（方案）要求以Word电子版形式报送。
4.制度修订要加强与省统计局的沟通；要认真审核，严格把关；上报的材料内容要完整，不得有修改痕迹；法定标识部分要完整，但文号、批准文号批复前为空项。

（四）经费保障相关文件、材料。

（五）重大统计调查项目需提交研究论证或试点的情况。新制定统计调查项目要有可行性测试报告。

三、法定标识

经省统计局审批的统计调查项目，必须在报表的右上角标明法定标识。具体规范如下：

表    号：

制表机关：

批准机关：福建省统计局
批准文号：按批复文号，闽统设管制字〔2014〕*号
有效期至：按批复文件规定填写

注：如为省直部门自建的统计调查项目表号自定；如调整国家的统计制度（方案）可用原表号。

四、审报流程
通过“福建省级网上审批受理发布平台”申请。可进入福建省统计局官网（互联网）、或数字福建平台（专网）进入“福建省级网上审批受理发布平台”。

五、其他事项
经审批的报表制度正式印发后，要按照批复文件要求报省统计局设管处三份。

